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AREA SERVIZIO SOCIALE 

 

N. 
DENOMINAZIONE E OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 
ISTRUTTORIO 

 

ELENCO ATTI A CORREDO 
DELL’ISTANZA 

TERMINI DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE OPERATIVITA’ DEL SILENZIO 

ASSENSO, DEL SILENZIO RIFIUTO O DELLA 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

STRUMENTI 
DI TUTELA 

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE COINVOLTE 

LINK DI ACCESSO ALLA 
MODULISTICA 

MEZZI E MODALITA’ DI 

COMUNICAZIONE DELL’ESITO 

DEL PROCEDIMENTO 

1. 

Assegno di maternità – 

Acquisizione  pratiche  per 

riconoscimento   dell’assegno e 

trasmissione   nominativo 

beneficiaria ed eventualmente 

anche la  pratica  al CAF 

convenzionato 

Art. 75 del D.Lgs. n. 151/01 

Servizi socio 

assistenziali  e 

culturali 

Fulgheri Maria Lura 

Tel. 0783 44104 

protocollo@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza corredata da dichiarazione 

ISE- ISEE e dichiarazione sostitutiva 

con calcolo del beneficio 

15 gg. no TAR CAF convenzionato/Inps Istanza 
Determinazione / Comunicazione  

al CAF convenzionato    

2. 

Assegno per il  nucleo familiare –  

Art. 65 L. n. 448/98 - Acquisizione  

pratiche  per riconoscimento   

dell’assegno e trasmissione   

nominativo beneficiario  ed 

eventualmente anche la  pratica  al 

CAF convenzionato 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Fulgheri Maria Lura 

Tel. 0783 44104 

protocollo@comune.villaurbana.or.it 

Istanza corredata da dichiarazione 

ISE- ISEE e dichiarazione sostitutiva 

con calcolo del beneficio  

15 gg. no TAR CAF convenzionato/Inps  Istanza 
Determinazione / Comunicazione  

al CAF convenzionato   

3. 
Assistenza Domiciliare  

 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza  corredata da Certificazione 

ISEE socio-sanitario,  

Documentazione sanitaria ( vedi 

modulo richiesta predisposta dal 

Plus) , fotocopia carta d’identità del 

beneficiario e laddove diverso, del 

richiedente, autorizzazione al 

trattamento dei dati 

10 gg. x l’istruttoria 

della domanda 

( vedi Linee Guida e 

regolamento SAD 

del Plus) 

no TAR 

PLUS ambito distretto di 

Oristano / Cooperativa 

Sociale individuata dal 

richiedente/ famiglia 

Istanza 

Determinazione di ammissione o 

diniego / comunicazione 

all’interessato/ Caricamento PAI 

sulla piattaforma software  PLUS  di 

Oristano/   consegna  voucher    

all’interessato    

4. Assistenza economica 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza  corredata da 

autocertificazione attestante il 

reddito complessivo del nucleo 

familiare di appartenenza 

30 gg. no TAR Ufficio Ragioneria Istanza 

Proposta e Determinazione 

erogazione  sussidio/ 

Comunicazione all’interessato 

5. Servizio  educativo territoriale 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta  del genitore del minore o 

del giovane adulto  (corredata da 

certificazione rilasciata dalla NPI 

dell’ASL),   d’ufficio, Tribunale     

30 gg. no TAR 

Unione dei Comuni dei 

Fenici, Consorzio di 

Cooperative sociali , 

Famiglia,  Scuola, ASL  

Istanza  

Proposta e Determinazione/ 

Comunicazione all’interessato , 

all’Unione dei Comuni dei Fenici, al 

Consorzio di Cooperative Sociali 

6. 

Fondo nazionale per il sostegno 

all’accesso alle abitazioni in 

locazione L. 431/98 art. 11 

DM LL.PP. 07/06/1999 

 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza, certificazione reddituale, 

contratto di locazione  

90 gg. 

(*1) 
no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 
Istanza Graduatoria 

7. 
Concessione  sussidi economici agli 

infermi di mente - L.R. 20/97 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza, certificazione reddituale ,  

dichiarazione sostitutiva di cui all’ B 

della L. n. 20/97 (comprese le 

autocertificazioni),  Piano 

d’intervento terapeutico 

personalizzato   del Dipartimento di 

salute mentale e delle dipendenze 

dell’Azienda ASL 

semestrale 

(*1) 
no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 

ASL 

Istanza 
Proposta e Determinazione   

erogazione  sussidio 

8. 

Concessione provvidenze a favore 

di soggetti talassemici , emofilici ed 

emolinfopatici maligni 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Istanza corredata dalla 

documentazione prevista dalla legge 

(certificazione reddituale, 

 quadrimestrale 

(*1) 
no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 

ASL 

Istanza 
Proposta e Determinazione 

erogazione   provvidenze 



L.R. 27/83 e s.m.i. Liquidazione provvidenze 

Fulgheri Maria Lura 

Tel. 0783 44104 

protocollo@comune.villaurbana.or.it 

 

certificazione medica, ecc), 

comprese le autocertificazioni  

9. 

Concessione provvidenze a favore 

dei nefropatici L.R. 11/85 e L. n. 

43/93  

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Liquidazione provvidenze 

Fulgheri Maria Lura 

Tel. 0783 44104 

protocollo@comune.villaurbana.or.it 

Istanza corredata dalla 

documentazione prevista dalla legge 

(certificazione reddituale, 

certificazione medica, ecc), 

comprese le autocertificazioni  

  quadrimestrale 

(*1) 
no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 

ASL 

Istanza 
Proposta e Determinazione   

erogazione benefici 

10. 

Erogazione benefici a favore dei 

cittadini affetti da neoplasia 

maligna L.R. 9/2004 art. 1, lett. f e 

successive modificazioni ed 

integrazioni 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Liquidazione provvidenze 

Fulgheri Maria Lura 

Tel. 0783 44104 

protocollo@comune.villaurbana.or.it 

Istanza corredata dalla 

documentazione prevista dalla legge 

(certificazione reddituale, 

certificazione medica, ecc), 

comprese le autocertificazioni   

semestrale  

(*1) 
no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 

ASL 

Istanza 
Proposta e Determinazione   

erogazione benefici 

11. 

Piani personalizzati di sostegno in 

favore delle persone con grave 

disabilità  

Legge n. 162/1998 Linee guida 

RAS 

 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Liquidazione provvidenze 

Fulgheri Maria Lura 

Tel. 0783 44104 

protocollo@comune.villaurbana.or.it 

Istanza del/per l’interessato 

corredata dalla certificazione 

richiesta dalla RAS 

Entro i termini 

indicati dalla RAS 

  

no TAR 

Famiglia /Regione 

Sardegna/ 

ASL 

La modulistica verrà resa 

disponibile alla pubblicazione 

di ciascun bando 

Predisposizione, approvazione 

progetti ,  schede informatizzate 

rendiconti  per l’invio in Regione -

Determinazione concessione 

benefici  

12. 
Progetti  “Programma  Ritornare a 

casa”  Linee guida RAS 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza del/per l’interessato 

corredata dalla certificazione 

richiesta dalla RAS 

Entro i termini 

indicati dalla RAS 

  

no  

Famiglia/Regione 

Sardegna/ 

ASL   

Istanza 

Approvazione progetto – 

determinazione  liquidazione 

contributi  

13. 
Programma regionale di interventi 

di contrasto delle povertà    

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Istanza dell’interessato corredata 

dalla documentazione richiesta dalla 

RAS e dalla G.C. 

Entro i termini 

previsti dalla 

programmazione 

regionale e nel 

bando comunale 

(*1) 

no TAR 
Regione Sardegna 

Ufficio Ragioneria 

La modulistica verrà resa 

disponibile alla pubblicazione 

di ciascun bando 

Determina di approvazione bandi, 

graduatorie e concessione 

contributi 

14. 
Legge emigrati  

L.R. 7/1991 e D.P.G.R. 191/1991 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza dell’interessato corredata 

dalla documentazione richiesta dalla 

RAS 

30 gg.  

(*1) 
no TAR 

Regione Sardegna 

Ufficio Ragioneria 
Istanza 

Determina di concessione ed 

erogazione  

15. 

Affidamento familiare  

Legge n. 184/1983 e s.m.i. e n. 

149/2001 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Richiesta del Tribunale/D’ufficio –

Giudice Tutelare  
  no TAR 

Tribunale/ Giudice 

Tutelare 
no Relazione sociale/Determinazione 

16. Relazioni  sociali   

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

 Tribunale 

Entro i termini 

previsti dal 

Tribunale  

no TAR Tribunale  No Relazione sociale 

17. 
Tutele, curatele, Amministrazioni di 

sostegno 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio 

Entro i termini 

indicati nel 

provvedimento del 

Giudice tutelare 

no TAR Giudice tutelare no 
Relazione sociale e dati richiesti dal 

tribunale 

18. 
  Inserimenti in struttura (comunità 

alloggio o protetta,  RSA, ecc .) 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Istanza di parte /d’ufficio/ ASL 
Entro i termini 

previsti per legge 
no TAR 

ASL -Ente gestore della 

struttura - PLUS 
No Determinazione 

19. 
Appalti per l’affidamento di servizi 

sociali 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Maria Paola Deriu 

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

D’ufficio  su eventuali indicazioni 

della G.C. 

Termini di legge o 

termini previsti dalla 

G.C. 

no TAR Cooperative, Consorzi, ecc no Determinazione aggiudicazione 

20. Rendicontazione finanziamenti RAS  

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio 

Entro i termini 

previsti dal 

finanziamento 

no TAR Vari No 
Determinazione approvazione 

rendiconto 

21. Attività  estive e di animazione per Servizi socio  Franca Melis Istanza Tempi stabiliti negli no TAR Unione dei Comuni dei No Eventuale Deliberazione della G.C. 



gli anziani assistenziali e 

culturali 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

 

atti di indirizzo della 

G.C. e della 

programmazione del 

CASL 

fenici, Consorzio di 

Cooperative sociali 

22. 
Attività estive e di animazione per 

minori 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza 

Tempi stabiliti negli 

atti di indirizzo della 

G.C. e della 

programmazione del 

CASL 

no TAR 

Unione dei Comuni dei 

fenici, Consorzio di 

Cooperative sociali  

No Eventuale Deliberazione della G.C. 

23. 
Attività di animazione per  giovani 

e adulti e per tutta la popolazione 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza 

Tempi stabiliti negli 

atti di indirizzo della 

G.C. e della 

programmazione del 

CASL 

no TAR 

Unione dei Comuni dei 

fenici, Consorzio di 

Cooperative sociali  

No Eventuale Deliberazione della G.C.  

 

24. 

 

 

  

Servizio di assistenza educativa 

scolastica specialistica di cui alle 

circolari MIUR 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza per l’interessato corredata da 

certificazione rilasciata dal Servizio di 

Neuropsichiatria infantile della ASL 

30 gg. no TAR 

Unione dei Comuni dei 

Fenici, Consorzio di 

Cooperative sociali, 

Scuola, ASL, Famiglia 

No  

Determinazione/ Comunicazione 

all’interessato , all’Unione dei 

Comuni dei Fenici, al Consorzio di 

Cooperative Sociali/Scuola 

25. 
Valutazione e attivazione progetti 

personalizzati mediante PLUS  

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio/ 

Istanza di parte 

30 gg. e/o  entro i 

termini previsti dal 

PLUS 

no TAR 
Famiglia, Plus, Uffici 

comunali  

 

No  

Progetti/ determinazione/ 

comunicazione al richiedente 

 

26. 
Progetti di Servizio Civile Nazionale 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

Maria Paola Deriu 

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

D’ufficio su indicazioni della Giunta 

Comunale 

Entro i termini 

previsti dal bando 

Nazionale 

no TAR 

Cooperative Sociali, RAS, 

Dipartimento della 

Gioventù e del Servizio 

Civile Nazionale  

No 
Atti  conseguenti agli indirizzi della 

Giunta Comunale  

 

27. 

Gestione operativa volontari in 

servizio civile nazionale  

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio su indicazioni della Giunta 

Comunale 

D’ufficio su 

indicazioni della 

Giunta Comunale 

no TAR 

Cooperative Sociali, RAS, 

Dipartimento della 

Gioventù e del Servizio 

Civile Nazionale, Volontari 

e destinatari del progetto 

No  

Atti  conseguenti agli indirizzi della 

Giunta Comunale e del 

Dipartimento della Gioventù e del 

Servizio Civile Nazionale 

 

28. 

Benefici ai sensi della L.R. n. 

12/2011 “ provvidenze in favore 

dei trapiantati di fegato, cuore e 

pancreas” 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza corredata dalla 

documentazione prevista dalla legge 

(certificazione reddituale, 

certificazione medica, ecc), 

comprese le autocertificazioni  

  quadrimestrale 

(*1) 
no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 

ASL 

Istanza 
Determinazione concessione ed 

erogazione benefici 

 

29. 

Bonus famiglia “ Sostegno 

economico destinato alle famiglie 

numerose” 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza corredata dalla 

documentazione prevista dalla RAS, 

comprese le autocertificazioni 

Entro 30 gg. 

dall’accreditamento 

del finanziamento 

regionale 

no TAR 

Ufficio Ragioneria- 

Regione Sardegna 

  

Istanza 
Determinazione   erogazione 

beneficio 

 

30. 

Pubblicazione e aggiornamento sito 

istituzionale e amministrazione 

trasparente di modulistica, 

documenti, informazioni e dati 

relativi ai procedimenti di propria 

competenza 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Franca Melis 

Tel. 0783 44104 - 44636 

franca.melis@comune.villaurbana.or.it 

 

/ Immediata  / Utenza comune.villaurbana.or.it 

Pubblicazione sito istituzionale del 

Comune e/o amministrazione 

trasparente 

 
NOTE: (*1)  I tempi    possono essere condizionati dal trasferimento dei fondi  per l’erogazione  dei contributi da parte della RAS oppure    condizionati  dai tempi     previsti dalle leggi regionali  o dai servizi  esterni coinvolti 

 

 

 

 

 

AREA CULTURALE  

 

N. 
DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO 

 

ELENCO ATTI A 

CORREDO 
DELL’ISTANZA 

TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

EVENTUALE OPERATIVITA’ DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI 

INIZIO ATTIVITA’ 

STRUMENTI 
DI TUTELA 

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 
INTERNE COINVOLTE 

LINK DI ACCESSO ALL 

MODULISTICA 

MEZZI E MODALITA’ DI 
COMUNICAZIONE DELL’ESITO 

DEL PROCEDIMENTO 

1. 

Servizio Bibliotecario – Acquisto arredi, libri e 

materiale vario 

L.R. n. 14/2006, art. 21, co. 2, lett. D) 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

Pubblicazione bando 

di gara / Lettera 

d’invito 

30 gg. 

(*1) 
no 

TAR Regione  Sardegna 

Ditta che gestisce la 

Biblioteca 

No 

Determinazione a contrarre 



 

2. 
Servizio Bibliotecario e archivistico comunale – 

Gestione servizio e liquidazione fatture 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Pubblicazione bando 

di gara / Lettera 

d’invito 

30 gg. 

 
no 

TAR 
Ufficio Ragioneria 

Ditta che gestisce la 

Biblioteca 

No 

Determina di liquidazione 

3. 

Servizio Bibliotecario e archivistico comunale– 

Richiesta contributi alla RAS L.R. n. 14/2006, art. 21, 

co. 2, lett. D) 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio 

Secondo i tempi 

indicati dalla RAS 

 

no 

TAR 

Regione Sardegna No 

Determina di liquidazione della 

RAS 

4. 

Contributi alle Associazione ed enti privati per 

manifestazioni culturali, turistiche, sportive e di 

spettacolo 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza 

30 gg. Dalla 

programmazione 

 

no 

TAR 

Ufficio Ragioneria No 

Comunicazione scritta 

5. Partecipazione alla scuola  civica di musica 
Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza 
/ 

 
no 

TAR 

Comune di Marrubiu 

(Ente capofila) 
No 

Comunicazione scritta 

6. 
Norme a tutela delle Minoranze Linguistiche Legge n. 

482/1999 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio 
/ 

 
no 

TAR 

Ente capofila 

Regione Sardegna 
No 

Comunicazione scritta 

7. 
Organizzazione manifestazioni culturali, turistiche 

spettacolo 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza 

 

30 giorni dalla 

programmazione 

No 

TAR 

Pro Loco e Associazioni 

varie 
No 

Comunicazione scritta 

8. 
Concessione contributi  per iniziative culturali, 

turistiche e di spettacolo 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Istanza 

 

30 giorni dalla 

programmazione 

No 

TAR 

Pro Loco e Associazioni 

varie 
No 

Comunicazione scritta 

9. 
Concessioni contributi sport e tenuta albo società 

sportive 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

Istanza 

 

30 giorni dalla 

programmazione 

no 

TAR 

Famiglie minori no 

Comunicazione scritta 

 

10. 

Pubblicazione e aggiornamento sito istituzionale e 

amministrazione trasparente di modulistica, 

documenti, informazioni e dati relativi ai 

procedimenti di propria competenza 

Servizi socio 

assistenziali e culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

/ Immediata / 

/ 

Utenza 

www.comune.villaurbana.or.it Pubblicazione sito istituzionale 

del Comune e/o amministrazione 

trasparente 

 
 

NOTE: (*1)    

I tempi possono essere condizionati sulla base dell’erogazione dei contributi da parte della RAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

AREA DIRITTO ALLO STUDIO 

 

 

N. 
DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO 
 

ELENCO ATTI A 
CORREDO 

DELL’ISTANZA 

TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

EVENTUALE OPERATIVITA’ DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL SILENZIO 

RIFIUTO O DELLA SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI INIZIO ATTIVITA’ 

STRUMENTI 

DI TUTELA 

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

LINK DI ACCESSO ALLA 

MODULISTICA 

MEZZI E MODALITA’ DI 

COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

1. 

Trasferimenti in favore dell’Istituto Comprensivo di 

Villaurbana – Assegnazione ed erogazione 

contributi per spese gestione e funzionamento 

scuola dell’Infanzia L.R. 31/84 

L.R. 25/93 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta Istituto 

Comprensivo 

/ no TAR Istituto comprensivo 

Ufficio Ragioneria 

No Determinazione di concessione 

e liquidazione 

2. 

Legge n. 448/98 - Predisposizione bandi, 

istruttoria, accoglimento istanze per assegnazione 

contributi libri di testo in favore degli alunni della 

scuola secondaria di I° e II° grado. 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta, Certificazione 

ISEE 

60 gg. 

(*1) 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

Regione Sardegna 

 

La modulistica verrà resa disponibile 

alla pubblicazione di ciascun bando 

Determinazione di concessione 

e liquidazione 

3. 

Istruttoria fornitura Libri di testo Scuola primaria  

L.R. 31/84 

L.R. 25/93 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

D’ufficio 

30gg. 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

 

No Determina di liquidazione 

4. 

L. 62/2000 - Predisposizione bandi, istruttoria, 

accoglimento istanze per assegnazione ed 

erogazione contributi alle famiglie per l’istruzione 

primaria e secondaria di I° e II° grado 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta, Certificazione 

ISEE 

60 gg. 

(*1) 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

Regione Sardegna 

 

La modulistica verrà resa disponibile 

alla pubblicazione di ciascun bando 

Determinazione di concessione 

e liquidazione 

5. 

L.R. 31/84 L.R. 25/93 –  

Predisposizione bandi, istruttoria, accoglimento 

istanze per rimborso spese di viaggio agli studenti 

pendolari delle scuole superiori 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta, Certificazione 

ISEE 

60 gg. 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

 

La modulistica verrà resa disponibile 

alla pubblicazione di ciascun bando 

Determina di liquidazione 

6. 

L.R. 3/2008 - Predisposizione bandi, istruttoria, 

accoglimento istanze per assegnazione borse di 

studio per merito agli studenti delle scuole 

secondarie di I° e II° grado 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta, Certificazione 

ISEE 

60 gg. 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

 

La modulistica verrà resa disponibile 

alla pubblicazione di ciascun bando 

Determina di liquidazione 

7. 

Premio Laurea- Predisposizione bandi, istruttoria, 

accoglimento istanze per assegnazione premio 

laurea ai neo laureati  

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Richiesta, Certificazione 

Attestato di laurea – 

Copia tesi di laurea 

60 gg. 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

 

La modulistica verrà resa disponibile 

alla pubblicazione di ciascun bando 

Determina di liquidazione 

8. 
Gara per affidamento  gestione servizio mensa 

nella Scuola dell’Infanzia – Stipula contratto  

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

Documentazione di gara 

predisposta dall’Ufficio  

60 gg. 

 

no TAR Ufficio Ragioneria 

 

La modulistica verrà resa disponibile 

alla pubblicazione di ciascun bando 

Determina di liquidazione 

 

9. 

Pubblicazione e aggiornamento sito istituzionale e 

amministrazione trasparente di modulistica, 

documenti, informazioni e dati relativi ai 

procedimenti di propria competenza 

Servizi socio 

assistenziali e 

culturali 

Maria Paola Deriu  

Tel. 0783 44104 - 44636 

paola.deriu@comune.villaurbana.or.it 

 

 

 

immediata / / Utenza 

  

www.comune.villaurbana.or.it Pubblicazione sito istituzionale 

del Comune e/o 

amministrazione trasparente 

 
NOTE: (*1) I tempi possono essere condizionati sulla base dell’erogazione dei contributi da parte della RAS 

 

 

 

 


