COMUNE DI VILLAURBANA

(PROVINCIA DI ORISTANO)
UFFICIO SERVIZI AMMINISTRATIVI

'$ ViaRoma, n. 24 - C.AP. 09080 Tel. 0783/44104 - 44636
> C.F.-P.ta LV.A. 00071740955 e-mail: paola.deriu@comune.villaurbana.or.it T.fax 0783/44030

SERVIZIO DI PULIZIA DEGLI EDIFICI E DELLE
STRUTTURE DI PROPRIETA’ COMUNALE -
CIG Z551B07407

DISCIPLINARE DI GARA

LUOGO DI ESECUZIONE: Villaurbana

DESCRIZIONE SOMMARIA: L'appalto ha per oggetto il servizio di pulizia di tutti gli edifici e
strutture di proprieta comunale ivi compresi gli arredi, gli accessori e le pertinenze e precisamente:

1) I'locali della sede del Municipio

2) I locali della Biblioteca Comunale

3) I'locali della Ludoteca;

4) I Servizi igienici e cappella del Cimitero
Per i dettagli del servizio si rimanda al capitolato d’oneri allegato alla presente.

DURATA DEL SERVIZIO
L'appalto ha la durata di anni tre a decorrere dal 01/10/2016 e fino al 31/12/2019.

CATEGORIA DEL SERVIZIO
Servizi di Pulizia Uffici — CPV 90919200-4 Codice NUTS ITG 28

IMPORTO DEL SERVIZIO

Il canone a base d'asta & stabilito in €. 36.000,00 annue, oltre IVA al 22%, soggetto a ribasso, oltre ad
€. 600,00 non soggetti a ribasso per oneri per la sicurezza. Il Servizio in oggetto sara svolto durante la
chiusura degli uffici e delle altre strutture e pertanto non insorgeranno situazioni di rischio da
interferenze dannose per la salute e la sicurezza dei lavoratori per cui non risulta necessario
provvedere alla redazione del DUVRI.

SOGGETTI AMMESSI
Possono partecipare gli operatori economici ai sensi dell’art. 45 del D.1gs. 50/2016, nello specifico:
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le societa, anche cooperative;
b) i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25
giugno 1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre
1947, n. 1577, e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8
agosto 1985, n. 443;
¢) 1 consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter

del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa

cooperative di produzione e lavoro. I consorzi stabili sono formati da non meno di tre
consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di
operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per
un periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di
impresa.
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d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e
¢), 1 quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo
speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime 1'offerta in
nome e per conto proprio e dei mandanti;

e) 1 consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i

soggetti di cui alle lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di societa ai sensi
dell'articolo 2615-ter del codice civile;

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter
del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legee 9 aprile
2009, n. 33;

g) 1 soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE)

ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240.

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Costituisce motivo di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura
d'appalto o concessione, la condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto
irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di
procedura penale, anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui all'articolo 105, comma 6 del
D.1gs. 50/2016 , per uno dei seguenti reati:

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di
agevolare l'attivita delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti,
consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9
ottobre 1990, n. 309, dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23
gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto
riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2
della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321,
322, 322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635
del codice civile;

¢) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari
delle Comunita europee;

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalita di terrorismo, anche internazionale, e di
eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche;

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi
di attivita criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto
legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto
legislativo 4 marzo 2014, n. 24;

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacita di contrattare con la
pubblica amministrazione;

Costituisce altresi motivo di esclusione la sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di
divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di
infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n.
159, con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia.

Si specifica che l'esclusione dell’operatore economico si dispone se la sentenza o il decreto sono stati
emessi nei confronti:
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d

COMUNE DI VILLAURBANA

(PROVINCIA DI ORISTANO)
UFFICIO SERVIZI AMMINISTRATIVI

g Via Roma, n. 24 - C.A.P. 09080 Tel. 0783/44104 - 44636
" C.F.-P.ta LV.A. 00071740955 e-mail: paola.deriu @comune.villaurbana.or.it T.fax 0783/44030

del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;

di un socio o del direttore tecnico, se si tratta di societa in nome collettivo;

dei soci accomandatari o del direttore tecnico, se si tratta di societa in accomandita semplice;
dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di
direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di
controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di
maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o
consorzio.

In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica
nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora I'impresa non dimostri che vi
sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata; 1'esclusione non va
disposta e il divieto non si applica quando il ¢ stato depenalizzato ovvero quando ¢ intervenuta la
riabilitazione ovvero quando il reato ¢ stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di
revoca della condanna medesima.

Costituisce inoltre motivo di esclusione dalla partecipazione a una procedura d'appalto:

a)

b)

c)

d)

g

h)

quando la stazione appaltante possa dimostrare con qualunque mezzo adeguato la presenza di
gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro
nonché agli obblighi di cui all'articolo 30, comma 3 del presente codice;

I'operatore economico si trovi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato
preventivo, salvo il caso di concordato con continuita aziendale, o nei cui riguardi sia in corso
un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto
dall'articolo 110 del D.Igs. 50/2016;

la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che l'operatore economico si € reso
colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrita o affidabilita.
Tra questi rientrano: le significative carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di
appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in
giudizio, ovvero confermata all'esito di un giudizio, ovvero hanno dato luogo ad una
condanna al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il tentativo di influenzare
indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni
riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, anche per negligenza, informazioni false o
fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione o
l'aggiudicazione ovvero l'omettere le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento
della procedura di selezione;

la partecipazione dell'operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai
sensi dell'articolo 42, comma 2, non diversamente risolvibile;

una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli operatori
economici nella preparazione della procedura d'appalto di cui all'articolo 67 non possa essere
risolta con misure meno intrusive;

'operatore economico sia stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma
2, lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di
cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81;

I'operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell' ANAC
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio
dell'attestazione di qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione;
I'operatore economico abbia violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17
della legge 19 marzo 1990, n. 55. L'esclusione ha durata di un anno decorrente
dall'accertamento definitivo della violazione e va comunque disposta se la violazione non &
stata rimossa;

I'operatore economico non presenti la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo
1999, n. 68, ovvero non autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito;
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j) Tloperatore economico che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli
317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13 maggio
1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti
aver denunciato i fatti all'autorita giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall'articolo 4,
primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al primo periodo
deve emergere dagli indizi a base della richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti
dell'imputato nell'anno antecedente alla pubblicazione del bando e deve essere comunicata,
unitamente alle generalita del soggetto che ha omesso la predetta denuncia, dal procuratore
della Repubblica procedente al' ANAC, la quale cura la pubblicazione della comunicazione
sul sito dell'Osservatorio;

k) l'operatore economico si trovi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di
affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una
qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Al fine della partecipazione alla gara, gli operatori economici devono essere in possesso dei seguenti
requisiti:

A. REQUISTI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE - Essere iscritti, per l'attivita inerente al presente
appalto nel Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura - (Art. 83,
comma 1, lett. a) e comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016).

B. REQUISITI DI CAPACITA” ECONOMICA FINANZIARIA - Aver realizzato negli ultimi tre
esercizi finanziari conclusi ( 2013 — 2014 — 2015) un fatturato globale, non inferiore ad €. 36.000,00
specifico per servizi di pulizia di strutture pubbliche.

C. REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA PROFESSIONALE - Aver svolto con esito positivo per
almeno tre anni nel triennio (2013 — 2014 — 2015) servizi identici a quello oggetto del presente
appalto, ovvero per servizi inerenti il servizio di pulizia di edifici pubblici.

D. REQUISITI DI ORDINE GENERALE - Assenza delle cause ostative alla partecipazione a una
procedura d’appalto di cui all’art. 80, commi 1, 2, 3,4, 5 e 6 del D.Lgs. 50/2016.

Per le societa cooperative € richiesta I'iscrizione nel registro prefettizio, mentre per i Consorzi di
cooperative ¢ richiesta I’iscrizione allo schedario generale delle Cooperative.

Per le societa cooperative sociali ¢ richiesta 1’iscrizione nell’albo regionale delle Cooperative sociali —
sezione A - mentre per i Consorzi di Cooperative sociali € richiesta 1’iscrizione al medesimo albo
regionale — Sez. B.

MODALITA’ DI SELEZIONE DELLE OFFERTE

Il Criterio di aggiudicazione utilizzato dell’appalto ¢ quello del minor prezzo previsto all’art. 95 —
comma 4 — lettera c) del Decreto Legislativo n. 50 del 18 aprile 2016. In caso di offerte di importo
uguale per I’aggiudicazione si procedera a sorteggio. Non saranno ammesse offerte in aumento.

CONTENUTO DELL’OFFERTA

Le Ditte interessate a partecipare alla gara, dovranno far pervenire a questo Comune, mediante
raccomandata con avviso di ricevimento tramite il servizio postale o agenzia di recapito autorizzata, o
direttamente all’Ufficio Protocollo del Comune, entro le ore 13,00 del giorno 28/09/2016, il plico
perfettamente chiuso, sigillato e controfirmato su tutti i lembi di chiusura dal rappresentante legale
della Ditta.
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La data risultante dal timbro apposto dall’Ufficio Postale o dall’Agenzia presso il quale viene
effettuata la spedizione, non fa fede ai fini dell’osservanza del termine ultimo fissato nel bando.

Il plico, indirizzato al Comune di Villaurbana, Via Roma n. 24 - 09080 Villaurbana, dovra recare
all’esterno la dicitura:

Non aprire: Offerta per la gara del “Servizio di pulizia degli edifici comunali per il periodo
01/10/2016 — 31/12/2019” oltre ai dati identificativi della ditta concorrente .

11 plico, a pena esclusione, dovra contenere la seguente documentazione:

a) Richiesta di partecipazione del concorrente, redatta preferibilmente secondo il modello A,
con I’indicazione dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del Dlgs. 50/2016 ( ciascun
direttore tecnico, socio, amministratore ecc. dovra inserire la dichiarazione personale redatta
preferibilmente mediante Modello B)

b) Copia fotostatica del documento di identita in corso di validita del sottoscrittore della
domanda

¢) Cauzione provvisoria pari ad € 720,00 ( due per cento dell’importo a base d’asta calcolata
ai sensi dell’art. 93 del D.lgs.50/2016 e presentata nelle forme e nelle modalita stabilita dal
medesimo articolo;

d) Attestazione rilasciata dalla stazione appaltante, relativo all’avvenuto sopralluogo
effettuato presso i locali dove i servizi devono essere prestati.

e) Impegno di un fideiussore al rilascio della cauzione definitiva ( Modello D) L'offerta ¢
altresi corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello
che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per 1'esecuzione
del contratto, qualora l'offerente risultasse affidatario.

OFFERTA ECONOMICA

In busta separata all’interno del plico dovra essere inserita I’ offerta economica da compilarsi
mediante il modello B in bollo da €. 16,00. Tale modulo dovra riportare in cifra e in lettera il ribasso
percentuale offerto sul prezzo posto a base di gara.

Qualora nell’ offerta vi sia discordanza tra I’indicazione in lettere e quella in cifre, sara ritenuta valida
quella in lettere. Non sono ammesse le offerte che recano abrasioni o correzioni nell’indicazione del
ribasso offerto

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
Termine di scadenza per la presentazione delle offerte entro le ore 13,00 del giorno 28/09/2016

AGGIUDICAZIONE DELLA GARA E STIPULA DEL CONTRATTO

La seduta pubblica avra luogo presso I’Ufficio Servizi Amministrativi del Comune di Villaurbana,
Via Roma 24 il giorno 28/09/2016 alle ore 16,00. Potranno partecipare i legali rappresentanti delle
imprese interessate oppure persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali
rappresentanti.
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L’ Amministrazione, in relazione alle offerte pervenute, si riserva di effettuare le operazioni di gara
per I’ammissione in pitt sedute dandone comunicazione ai presenti. Le comunicazioni relative ad
eventuali posticipi dell’avvio delle operazioni di gara saranno comunicate via pec ai concorrenti.

Il Comune si riserva, comunque, la facoltad di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto.

L’aggiudicazione avverra anche in presenza di una sola offerta valida.

L’ Amministrazione si riserva la facolta di annullare, per ragioni di pubblico interesse, o revocare la
presente gara, in qualsiasi momento, senza che nulla sia dovuto ai richiedenti per risarcimento danni,
rimborso o altro.

L’aggiudicazione provvisoria ¢ disposta da apposita Commissione di gara a favore dell’operatore
economico che ha offerto il massimo ribasso sull’importo del servizio a base d’asta.

L’aggiudicazione definitiva verra disposta con apposito provvedimento dell’organo competente e
diventa efficace dopo la verifica positiva del possesso dei prescritti requisiti.

Nel caso che la verifica delle dichiarazioni prodotte non dia esito positivo, la stazione appaltante
procede come previsto alla loro esclusione, oltre alla comunicazione alle competenti autorita, nonché
ad individuare nuovi aggiudicatari provvisori oppure a dichiarare deserta la gara alla luce degli
elementi economici desumibili dalla nuova eventuale aggiudicazione e ad incamerare la cauzione
provvisoria.

Divenuta definitiva I’aggiudicazione si procedera alla sottoscrizione del contratto.

I concorrenti dovranno impegnarsi ad accettare la presa in consegna del servizio sotto le riserve di
legge, nelle more della sottoscrizione del contratto di appalto.

CAUZIONE DEFINITIVA
L’aggiudicatario dovra costituire cauzione definitiva alle condizioni del capitolato speciale d’appalto.

SPESE, IMPOSTE, TASSE

Tutte le spese, imposte e tasse inerenti al contratto, saranno a carico dell’impresa aggiudicataria.
Nessun rimborso o compenso spetta all’impresa concorrente per la presentazione e la redazione
dell’ offerta

ALTRE INFORMAZIONI

Il responsabile del procedimento per il presente appalto ¢ la Sig.ra Maria Paola Deriu - Telefono
078344104 — 078344636 e-mail paola.deriu@comune.villaurbana.or.it

Orario al pubblico: dal martedi, giovedi e Venerdi dalle ore 10:30 alle 13.00 e nella giornata di
mercoledi dalle ore 15.30 alle ore 18:00.

INFORMATIVA DI CUI ALL’ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con I’aggiudicatario, ¢ richiesto ai
concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito
di applicazione del D.Lgs. n. 196/2003.

I dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito
del procedimento per il quale sono stati resi.

Ai sensi e per gli effetti della citata normativa si forniscono alcune informazioni riguardanti il loro
utilizzo.

Finalita del trattamento

In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:
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- idati inseriti nelle buste vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai fini della
effettuazione della verifica dei requisiti del concorrente;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti ai fini della stipula e
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del
corrispettivo contrattuale.

Natura del conferimento dei dati

Il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. A tale riguardo, si precisa che:

per i documenti e le dichiarazioni da presentare la ditta concorrente & tenuta a rendere i dati e la

documentazione richiesta;

per i documenti da presentare ai fini dell’eventuale aggiudicazione e conclusione del contratto, la
Ditta che non presentera i documenti o non fornira i dati richiesti, sara sanzionata con la decadenza
dell’aggiudicazione e con I’incameramento della garanzia.

Dati sensibili

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come
“sensibili”, ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 196/2003.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potra essere
attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e
trasmetterli.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati
I dati potranno essere comunicati a:
- al personale dipendente dell’ Amministrazione, responsabile del procedimento o, comunque, in

esso coinvolto per ragioni di servizio,

- a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della legge 7 Agosto 1990, n. 241 e successive
modificazioni e integrazioni,

- ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicita previste dalla legge in materia di
lavori pubblici.

Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i diritti di

cui all’articolo 7 del citato D.Lgs. n. 196/2003.

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’art. 13 del citato D.Lgs. 196/2003, con la

presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, il concorrente acconsente espressamente al

trattamento dei dati personali secondo le modalita sopra indicate.

Il concorrente potra specificare se e quale parte della documentazione presentata ritiene coperta da
riservatezza, con riferimenti a marchi, brevetti ecc., in tal caso il Comune non consentira 1’accesso a
tale documentazione in caso di richiesta di altri concorrenti. Sul resto della documentazione tecnica
verra consentito 1’accesso ma non I’estrazione di copia.

Il Responsabile del Servizio
Rag. Maria Paola Deriu



